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KINNITATUD
rektori 17.01.2025
kaskkirjaga nr 1.1-2/43

Sisekaitseakadeemia riigihangete kord

Uldsatted

Sisekaitseakadeemia  riigihangete korras  (edaspidi kord)  kehtestatakse
Sisekaitseakadeemia (edaspidi ka hankija vbi akadeemia) riigihangete kavandamise ja
[abivimise pdhimétted ning korraldamisega seotud Ulesannete ja vastutuse jaotus.
Korda rakendatakse kooskdlas riigihangete seadusega (edaspidi RHS),
Siseministeeriumi valitsemisala riigihangete labivimise korraga (edaspidi (valitsemisala
kord) ja teiste tookorraldust reguleerivate dokumentidega.

Valisvahenditest, sh Euroopa Liidu finantseeritavate v&i kaasfinantseeritavate
riigihangete puhul arvestatakse lisaks finantseerimisasutuse kehtestatud erindudeid ja
asjakohasel juhul struktuuritoetuse seaduses, meetme maaruses voi toetuse andmise
tingimustes satestatud kohustustega.

Moisted

Korras kasutatavad madisted:

2.1.1 diinaamiline hankesusteem on elektrooniline hankelepingute soélmimise
menetlus, millega selle kehtivusajal kvalifitseerimise tingimustele vastavad
ettevdtjad vbivad jooksvalt lituda ning litunud taotlejatega sdlmitakse
hankelepinguid;

2.1.2 eelarvejuht on isik, kes saab oma juhtimisotsustega mdjutada ressursside
kasutamist ning kes vastutab eelarveliste vahendite sihiparase ja saastliku
kasutamise, ostude kavandamise ning andmete hankeplaani esitamise eest
temale kinnitatud eelarve piires;

2.1.3 hankeplaan on akadeemia eelarve alusel koostatud iga-aastane riigihangete
[abiviimise kava, milles maaratakse kindlaks korras nimetatud riigihanked;

2.1.4 huvide konflikt on olukord, kus akadeemia voi tema nimel tegutseva isiku
tootajal, ametnikul, juhatuse liikmel voi muul esindajal, kes on kaasatud riigihanke
ettevalmistamisse voi korraldamisse voi kes vdib muul moel mdéjutada selle
rigihanke tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi
muid isiklikke huvisid, mida voib kasitleda tema erapooletust ja sdltumatust
kahjustavatena;

2.1.5 keskne riigihange on keskse hankija poolt akadeemiale asjade ostmine voi
teenuste tellimine v&i lepingu sdlmimine asutustele asjade ostmiseks voi
teenuste voi ehitustddde tellimiseks;

2.1.6 kesksete riigihangete kava on siseministri voi tema volitatud isiku poolt neljaks
aastaks kinnitatud kava, milles maaratakse kindlaks valitsemisala kesksed
hanked ja kava kinnitamise hetkel teadaolevad Uhishanked;

2.1.7 komisjon on rektori voi tema volitusel tugiteenuste prorektori poolt ja korras
linthanke piirmaara Uletava riigihanke labiviimiseks ja sellega seotud otsuste
langetamiseks moodustatud organ;

2.1.8 lepingu tditmise eest vastutav isik on isik, kes jalgib ja vastutab, et lepingut
taidetakse selles satestatud tingimustel (Uldjuhul lepingus maaratud kontaktisik);
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2.1.10

2.1.11

2112

2113

2.1.14

2.1.15

2.1.16

2117

2.1.18

2.1.19

2.1.20

2.1.21

maksumuselt lihthanke piirmaara uletav erand on erand, mille maksumus
algab vastava hankeeseme lihthanke piirmaarast, kaitse- ja julgeolekuvaldkonna
erisuste puhul erisus, mille maksumus algab vastava hankeeseme kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna lihthanke piirmaarast;

minikonkurss on mitme taitaga sdlmitud raamlepingus satestatud korras
korraldatav konkurss, mille eesmargiks on hankelepingu sdimimine;

piirmaara uletav riigihange on riigihange, mille puhul on RHS-i kohaselt ndutud
toimingute tegemine riigihangete registris (edaspidi RHR), sealhulgas lihnthanked;
lihthanke piirmaara liletav riigihange on riigihange, mille maksumus uletab
RHS-is satestatud lihthanke piirmaara, mille puhul on RHS-i kohaselt ndutud
toimingute tegemine RHR-is;

riigihange on asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitustoo
tellimine voi kontsessioonilepingu sélmimine hankija poolt;

riigihanke alusdokumendid on hanketeade, kontsessiooniteade, ideekonkursi
kutse, pakkumuse esitamise ettepanek ja kdik hankija koostatud véi viidatud
muud dokumendid, milles on maaratud konkreetse riigihanke Uksikasjad,
sealhulgas nduded pakkujale, taotlejale vbi pakkumusele, samuti tehniline
kirjeldus, lepingu tingimused ning hindamiskriteeriumid,;

riigihanke eest vastutav isik on isik, kes taidab Siseministeeriumi valitsemisala
riigihangete labiviimise korras ja kdesolevas korras toodud Ulesandeid kooskdlas
kehtivate Oigusaktidega. Riigihanke eest vastutav isik vastutab riigihanke
digusparase labivimise eest kuni lepingu sélmimiseni vdi tellimuskirja
esitamiseni. Riigihanke eest vastutavaks isikuks alates lihthanke piirmaara
Uletavate riigihangete puhul on dldjuhul rektoraadi bliroo teabehalduse ja
riigihangete peaspetsialist, kui rektori volitusel tugiteenuste prorektori kaskkirjaga
ei ole ette nahtud teisiti;

riigihanke erand korra mdistes on iga RHS § 11 16ike 1 punktis 20 satestatud
erand vbi RHS § 170 I6ikes 1 satestatud kaitse — ja julgeolekuvaldkonna
riigihanke erisus;

riigihanke piirmaara lletav riigihange on riigihange, mille maksumus uletab
RHS-is satestatud siseriiklikku voi rahvusvahelist riigihanke piirmaara, mille puhul
on RHS-i kohaselt ndutud toimingute tegemine RHR-is;

tehniline kirjeldus on lepingu eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas
tegutsevatele isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tapsusastet kasutades
hankija kehtestatud asjade vdi teenuste omaduste ja neile esitatavate nduete
loetelu voi ehitustodde omaduste ja neile esitatavate tehniliste néuete kogum,
mis on koostatud kooskblas RHS-ga ja kaesolevas korras satestatud
pohimdbtetega;

tehnilise kirjelduse eest vastutav isik on isik, kes vastutab riigihanke tehnilise
kirjelduse koostamise ja sellele eelneva turu-uuringu labiviimise eest ja kes omab
rigihanke esemele vastavas valdkonnas sisulisi teadmisi. Tehnilise kirjelduse
eest vastutav isik maaratakse piirmaara Uletavate riigihangete puhul rektori voi
rektori volitusel tugiteenuste prorektori kaskkirjaga, alla piirmaara Uletavate
hangete puhul maarab tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku eelarvejuht
tddkorraldusena;

tellimus on Uhe pakkujaga solmitud raamlepingu alusel ning korras
hankelepingu sdlmimiseks korraldatav menetlus;

turu-uuring on riigihanke ettevalmistamiseks labividav uuring voi ettevotjate
teavitamine kavandatavast riigihankest, milles analllsitakse turu olukorda
hankeesemele vastavas valdkonnas vbi eesmargiga selgitada valja, milliseid
tingimusi on ostu tulemuslikuks Iabivimiseks vdimalik ja otstarbekas seada,



21.22

2.1.23

2.1.24

arvestades turul pakutavaid tooteid vdi teenuseid ja ettevdtjate vdimekust ning
asjaomast hinnataset;

vaikeost on asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitust6d
tellimine vdi kontsessioonilepingu sdlmimine, mille maksumus kaibemaksuta on
vaiksem kui RHS-is satestatud lihthanke piirmaar;

véalisvahendid on rahaline finantseering, mille valisrahastaja eraldab
sihtotstarbeliselt konkreetse projekti elluviimiseks;

tihishange on kahe véi enama hankija sélmitud kokkuleppe alusel korraldatud
Uhine riigihange, kus Uks Uhishankes osalevatest hankijatest korraldab volituse
alusel riigihanke teise voi teiste hankijate eest.

Vastutava isiku kohustused

Riigihanke eest vastutav isik piirmaara Uletavate riigihangete korral:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.9.
3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.
3.1.14.

koordineerib riigihanke I[abivimist ning viib labi riigihanke ja vastutab selle
digusparase labivimise eest;

koostab riigihanke alusdokumendid tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku
esitatud andmete, sh turu-uuringu, tehnilise kirjelduse ja komisjoni ettepanekute
alusel;

kontrollib pakkujatel voi taotlejatel kérvaldamise aluste puudumist ning esitab
komisjonile otsuste tegemiseks Ulevaate eespool nimetatud kontrolli tulemustest
koos oma ettepanekute ja otsustuskohtadega;

kontrollib koostdds tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku voi teiste komisjoni
likmetega oma padevuse ulatuses pakkujate vOi taotlejate vastavust
kvalifitseerimistingimustele ning pakkumuste vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele ning esitab komisjonile otsuste
tegemiseks Ulevaate eespool nimetatud kontrolli tulemustest koos oma
ettepanekute ja otsustuskohtadega;

protokollib komisjoni koosolekud ja valmistab ette riigihankega seotud otsused,
vottes aluseks komisjoni ettepanekud ning koordineerib komisjoni t66d;

osaleb l|abiraakimistega riigihanke korral labirddkimistel véi dialoogis ning
protokollib Iabiradkimised,;

. korraldab riigihanke kohta esitatud kisimustele tdhtaegse vastamise kaasates

vajadusel tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku voi teisi komisjoni liikmeid ning
vajadusel nduab pakkujatelt voi taotlejatelt tdiendavaid selgitusi, andmeid voi
dokumente;

. esitab tahtaegselt RHR-i vajalikud andmed s.h lepingu sélmimise ja I6ppemise

andmed ning vastutab riigihankega seotud dokumendihalduse eest. Kui
dokument on vormistatud riigihangete reqistri e-keskkonnas, vdib selle jatta
dokumendihaldussisteemi lisamata. Sellisel juhul lisab riigihanke eest vastutav
isik dokumendihaldussisteemi konkreetse riigihankega seotud dokumentide
juurde riigihanke viitenumbiri ja informatsiooni riigihangete registri e-keskkonnas
vormistatud dokumendi vormistamise aja ja pealkirja kohta;

ndustab komisjonilikmeid RHS-ga seotud kisimustes;

omab digust nduda riigihanke labivimisega seotud isikutelt seadustest
kinnipidamist ning otsuste ja tingimuste labimdeldust, terviklikkust ja kvaliteeti;
teeb koostddd riigihanke &igusparaseks labivimiseks vajalike asjakohaste
tootajatega, Siseministeeriumiga ning komisjoniga;

vajadusel esindab akadeemiat vaidlustuskomisjonis vdi kohtumenetluses,
kaasates Gigusjuhi;

teavitab Siseministeeriumi riigihankes esitatud vaidlustusest;

taidab lepingu sélmimise eest vastutava isiku Ulesandeid;



3.1.15. vastutab nduetekohase dokumendihalduse eest sh riigihanke menetluse
labiviimiseks koostatud ja labiviimist kajastavate dokumentide hdlmamise eest
dokumendihaldussusteemi;

3.1.16. taidab muid riigihanke labivimiseks vajalike Ulesandeid.

3.2. Tehnilise kirjelduse eest vastutav isik piirmaara uletava riigihanke korral:

3.2.1. planeerib riigihanke sisult Uhtse tervikuna, et saavutada lepingu eseme terviklik
majanduslik soodsus ja parim kvaliteet olemasolevate rahaliste vahendite eest;

3.2.2. kaasab tehnilise kirjelduse koostamisse ja lahenduste valjatddtamisse lepingu
taitmise eest vastutava isiku ja vajadusel muud asjakohased isikud;

3.2.3. vajadusel viib 1abi ja koostab turu-uuringu;

3.2.4. esitab riigihanke eest vastutavale isikule vajalikud andmed pakkuja vdi taotleja
kvalifitseerimis- ja pakkumuse vastavustingimuste ning soélmitava lepingu
sisuliste tingimuste seadmiseks ning koostab tehnilise kirjelduse ja pakkumuse
hindamiskriteeriumid, arvestades hankeplaanis toodud tahtaegu, hankeliiki ja
valdkonna parimaid praktikaid;

3.2.5. arvestab lepingu esemele esitatavate tingimuste ja hindamiskriteeriumide
seadmisel vajaduse korral ka olelusringi kulude, elutsiklikuludega, hilisemate
Ulalpidamis- ja hoolduskuludega, vdimalike tulevikus tekkivate kohustustega,
valdkonna innovatsiooni, keskkonnahoidlikkuse, riigi julgeolekuga ning
siseturvalisusega;

3.2.6. vastutab tema poolt esitatud sisuliste tingimuste labimdelduse, otstarbekuse ja
pbdhjendatuse eest;

3.2.7. annab riigihanke eest vastutavale isikule tema vastavasisulisel nGudmisel sisendi
riigihankega seotud teabevahetuses esitatud kUsimustele voi
muudatusettepanekutele;

3.2.8. kontrollib pakkumuste ning pakkujate voi taotlejate sisulist vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele;

3.2.9. hindab pakkumusi vastavalt riigihanke alusdokumentides satestatud
hindamiskriteeriumitele;

3.2.10. osaleb komisjoni t60s;

3.2.11. analltsib vajaduse korral riigihanke tulemuslikkust;

3.2.12. vajadusel esindab akadeemiat vaidlustuskomisjonis vdi kohtumenetluses.

3.3. Lepingu taitmise eest vastutav isik osaleb tehnilise kirjelduse ja lepingu tingimuste
sisulises ettevalmistamises, muud lepingu taitmise eest vastutava isiku digused ja
kohustused on satetatud Sisekaitseakadeemia lepingute sdlmimise ja taitmise korra
punktis 5.

4. Komisjoni lilesanded

4.1 Hankekomisjoni (edaspidi komisjon) koosseisu kinnitab rektor voi rektori volitusel
tugiteenuste prorektor kaskkirjaga.

4.2 Komisjoni koosseisu peab kuuluma vahemalt kolm isikut, sealhulgas riigihanke eest
vastutav isik ja tehnilise kirjelduse eest vastutav isik.

4.3 Komisjoni esindab ja t66d juhib komisjoni esimees, kelleks on Uldjuhul riigihanke eest
vastutav isik. Komisjonilikmete puudumisel asendab puuduvat komisjoniliiget tema
asendaja.

4.4 Komisjonitddsse kaasatakse vajadusel asutusevaliseid séltumatuid eksperte tingimusel,
et kaasatava isiku suhtes kehtivad korruptsioonivastases seaduses satestatud
toimingupiirangud ja valistatud on huvide konflikt. Kaasatav ekspert osaleb korra punktis
4.5 satestatud tegevustes ndustavas rollis.

4.5 Komisjoni Giguste ja kohustuste hulka kuuluvad:

451 koikide riigihangetega seotud otsuste tegemine;



4.6

4.7

4.8
4.9

4.10

4.11

4.5.2 osalemine riigihanke alusdokumentide ettevalmistamisel;

4.5.3 labiradkimistega riigihanke korral labiraakimistel voi dialoogil osalemine;

454 vajadusel riigihanke alusdokumentide kohta esitatud kisimustele vastuste
ettevalmistamisel osalemine.

Komisjoni téévorm on koosolek, mille vdib 18bi viia ka Kkirjalikku taasesitamist

vbimaldavas vormis vdi muul moel elektrooniliselt.

Komisjoni koosolekuid protokollib riigihanke eest vastutav isik voi teda asendav isik.

Komisjoni protokolliks v@ib olla riigihangete registri e-keskkonnas vormistatud

protokollid. Protokollile kirjutavad alla komisjoni esimees ja protokollija.

Komisjoni otsused tehakse komisjoni poolthaalte enamuse alusel.

Komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on vahemalt pool komisjoni koosseisust,

kolmeliikmelise komisjoni puhul vahemalt kaks liget sh esimees. Kui komisjoni likmete

haaled jagunevad vordselt on otsustavaks komisjoni esimehe haal.

Komisjoni otsused peavad olema digusparased, kaalutletud ja pohjendatud. Kui moni

komisjoni liige jaab eriarvamusele, lisatakse eriarvamus otsusesse.

Korra kinnitamisega volitab rektor votma komisjonil vastu riigihankega seotud otsuseid.

Komisjoni otsused on I6plikud ja diguslikult siduvad otsused riigihankel.

5. Riigihangete planeerimine

5.1

52

5.3

54

5.5

5.6

5.7

Riigihanked, v.a vaikeostud, viiakse labi asutuse hankeplaani alusel. Riigihankeid véib

erandkorras 1abi viia hankeplaanivaliselt.

Hankeplaanis peavad sisalduma koik eelarveaastaks planeeritud ja teadaolevad

piirmaara Uletavad:

5.2.1 riigihanked;

5.2.2 kesksed hanked ja Uhishanked;

5.2.3 raamlepingu alusel Iabiviidavad minikonkursid;

5.24 telimused, mille korraldamisel on RHS-i kohaselt noutud elektrooniline
teabevahetus.

Hankeplaanivalise riigihanke hankeplaani lisamiseks kooskdlastab eelarvejuht

vastavasisulise vajaduse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis riigihanke eest

vastutava isikuga.

Riigihanke eest vastutav isik teavitab Siseministeeriumi riigihankest, mille maksumus

Uletab rahvusvahelist piirmaara juhul, kui nimetatud riigihange ei sisaldu kinnitatud

hankeplaanis, valja arvatud juhul, kui tegemist on hadaolukorra, eriolukorra,

kérgendatud kaitsevalmiduse, erakorralise seisukorra voi sdjaseisukorraga, mille puhul

on kehtestatud ajutine erikord. Siseministeeriumil on digus maarata riigihanke komisjoni

oma esindaja.

Eelarvejuht esitab rektoraadi blroo teabehalduse ja riigihangete peaspetsialistile oma

vastutusvaldkonna vajadustest, digusaktidest, akadeemia arengudokumentidest,

rektoraadi blroo juhistest ning akadeemia eelarve projekti arvestava asjakohase ja

korrektse jargmise aasta planeeritavate riigihangete nimekirja, milles kajastatakse koik

planeeritavad hanked hillemalt kahe nadala jooksul peale akadeemia eelarve

kinnitamist. Riigihanke kohta tuuakse ara eeldatav maksumus, mis on maaratud

vastavalt RHS §-des 21 ja 22 satestatule. Eeldatava maksumuse Oigusparase

maaramise eest vastutab eelarvejuht.

Hankeplaani kinnitab rektor. Hankeplaan on avalik ning selle avaldamise akadeemia

veebilehel ning Siseministeeriumile DHS-i kaudu teadmiseks edastamise korraldab

rektoraadi buroo teabehalduse ja riigihangete peaspetsialist viivitamata parast selle

kinnitamist.

Enne hankeplaani kinnitamist on &igus hangete kavas sisalduv riigihange avaldada

riigihangete registris Uksnes aarmisel vajadusel ning rektori kaskkirja alusel.



5.8

5.9

5.10
5.11

5.12

Kinnitatud hankeplaan muudetakse vastavalt vajadusele, kuid tldjuhul mitte rohkem kui

Uks kord kvartalis. Hankeplaani muutmiseks esitavad eelarvejuhid rektoraadi blroole

hankeplaani muutmisettepanekud koos motiveeritud selgitustega. Hankeplaanis tuleb

kajastada ka korra punktis 5.7 nimetatud hanked.

Rektoraadi buroo teabehalduse ja riigihangete peaspetsialist koondab hankeplaani

muudatusettepanekud ja valmistab ette hankeplaani muutmise.

Muudetud hankeplaan edastatakse Siseministeeriumile teadmiseks.

Hankeplaanis peavad sisalduma vahemalt jargmised hankeplaani koostamise ajal

teadaolevad andmed:

5.11.1 lepingu ese;

5.11.2 riigihanke eeldatav maksumus, arvestades kogu eelarveaasta jooksul
teadaolevaid soetusi;

5.11.3 kavandatav riigihanke menetluse liik vi viide raamlepingule, kui riigihange on
planeeritud sdlmitud raamlepingu alusel;

5.11.4 eeldatav riigihanke valjakuulutamise aeg vahemalt kvartali tapsusega;

5.11.5 planeeritav lepingu kehtivusaeg vahemalt aasta tapsusega;

5.11.6 lepingu soovitud algusaeg vahemalt kuu tapsusega;

5.11.7 rahastamisallikas koos eelarveklassifikaatoriga;

5.11.8 valisvahenditest rahastatava riigihanke korral viide fondile, projekti nimi ja tunnus
ning toetusesaaja asutus.

Hankeplaan ja selle muutmine kooskdlastatakse asjaomaste eelarvejuhtidega ning

rahandusosakonna juhatajaga.

6. Piirmaara uletavate riigihangete labiviimine

6.1

6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Kaesolevas punktis satestatud korda kohaldatakse piirmaara Uletavatele riigihangetele,
aga ka kaitse- ja julgeolekuvaldkonna riigihangetele, mille korraldamisel on RHS-i
kohaselt néutud toimingute tegemine RHR-s, samuti riigihangetele, mida on otsustatud
labi viia RHR-s. Kaesolevas punktis satestatud korda ei rakendata loodud dinaamilise
hankesUsteemi alusel hankelepingute sdlmimise menetlustele, raamlepingute alusel
RHR-s Iabiviidavatele minikonkurssidele ja tellimustele.

Riigihanke viib RHS-s satestatud korras |abi riigihanke eest vastutav isik.

Riigihanke ettevalmistamiseks ja Iabivimiseks moodustab rektor voi tema volitusel
tugiteenuste prorektor kaskkirjaga komisjoni ja maarab lepingu taitmise eest vastutava
isiku, lisaks tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku.

Riigihanke korraldamisele peab eelnema turu-uuringu labiviimine. Tehnilise kirjelduse
eest vastutav isik koostab turu-uuringu, registreerib selle dokumendihaldussisteemis
ning esitab riigihanke eest vastutavale isikule.

Riigihanke menetluse labivimise aluseks on komisjoni poolt kinnitatud riigihanke
alusdokumendid.

Riigihankele seatavad tingimused (sh tehniline kirjeldus) peavad tagama ettevétjatele
vordsed tingimused pakkumuse esitamiseks ning ei tohi tekitada objektiivselt
pdhjendamatuid takistusi riigihanke avamisel konkurentsile.

Riigihanke alusdokumendid valmistab ette riigihanke eest vastutav isik talle esitatud
andmete alusel. Riigihanke eest vastutav isik kooskdlastab riigihanke alusdokumendid
komisjoni likmetega ning juhul kui lepingut rahastatakse akadeemia eelarvest, siis
eelarve juhiga ning valisvahenditest rahastatavate lepingute korral juhul, kui akadeemia
on toetuse saaja, siis ka vastava valisvahendite projektijuhiga.

Riigihankes on otsuseid volitatud vastu votma komisjon sh pakkuja kvalifitseerimise voi
kvalifitseerimata jatmise otsust, pakkumuse vastavaks tunnistamise otsust, pakkumuse
tagasilikkamise otsust ning pakkuja hankemenetlusest kérvaldamise otsust, pakkumuse



6.9

6.10

6.11

6.12

edukaks tunnistamise otsust, hankelepingu sdlmimise otsust vdi muud otsust. Komisjoni
otsused vormistatakse komisjoni protokollilise otsusena.

Riigihanke otsused peavad olema valja antud kehtiva diguse alusel, sellega kooskdlas,
proportsionaalsed, kaalutlusvigadeta, selged ja Uheselt moistetavad ning kirjalikult
pbdhjendatud ja vastama vorminduetele. Otsuse faktilises motiveeringus peavad olema
ara naidatud asjaolud, mis toovad kaasa otsuse aluseks oleva digusnormi kohaldamise.
Oluline on ka faktilise ja digusliku motivatsiooni omavaheline loogiline sidumine, mis
peaks otsuse adressaati ja otsusega tutvujat veenma, et juhtumi asjaolud koostoimes
kohaldatavate oOigusaktidega toovad tbepoolest kaasa just sellesisulise otsuste
tegemise. Kaalutlusdiguse alusel antud otsuse pdhjenduses tuleb markida kaalutlused,
millest akadeemia on otsuse andmisel lahtunud. Riigihanke dokumente hoitakse ja
sailitatakse dokumendihaldussusteemis.

Kui riigihange sisaldab vdi on seotud riigisaladuse vdi salastatud valisteabega voi muu
kaitset vajava teabega, margitakse dokumentidesse ka Oigusaktidest tulenev teabe
salastamise vdi kaitsmise alus ning nimetatud dokumente menetletakse kooskdlas
vastavate digusaktidega.

Valitsemisala kesksed ja Uhishanked algatatakse ja viiakse labi valitsemisala riigihangete
korras satestatud tingimustel.

Kaitse- ja julgeolekuvaldkonna riigihanked viiakse labi RHS-is satestatud korras ja nende
suhtes kohalduvad kdik kaesolevas korras riigihangetele esitatud néuded.

7. Turu-uuring

7.1

7.2

7.3

Turu-uuringu eesmark on saada tapsem Ulevaade turul pakutavast, teha selgeks

lepingut taita suutvate pakkujate ning orienteeruv hinnatase, koguda vajalikku teavet aja-

ja asjakohase tehnilise kirjelduse koostamiseks, et luua eeldused parima hinna ja

kvaliteediga tulemuse saavutamiseks. Turu-uuringuks voib olla ka akadeemia poolt kuni

kolme aasta jooksul sarnaste tingimuste alusel labividud ost, nagu on kirjeldatud

punktis 7.4.

Turu-uuringu kaigus voib hankija RHS-s satestatud ulatuses ja tingimustel konsulteerida

ka asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute ja ettevotjatega voi teavitada neid

kavandatavast riigihankest. Saadud néuandeid voib kasutada riigihanke kavandamisel

ja korraldamisel tingimusel, et see ei moonuta konkurentsi. Turu-uuringu tegemisel ja

selle kaigus saadud nduannete kasutamisel riigihankes tagab hankija

mittediskrimineerimise ja labipaistvuse pdhimdtete jargimise ning vajaduse korral

turu-uuringu labiviimise kaigus ettevotjatega vahetatud teabe avaldamise RHR-s,

arvestades turu-uuringusse kaasatud ettevdtja arisaladuse kaitsmise vajadusega.

Turu-uuringu tulemus koostatakse kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis ning see

registreeritakse dokumendihaldusststeemis. Turu-uuring peab kajastama vahemalt

jargmisi andmed:

7.3.1 hankija vajadusele vastavad asjad, teenused ja ehitustddd (edaspidi tooted) voi
esialgne tehniline kirjeldus;

7.3.2 vdimalikud ettevdtjad, kes pakuvad eespool nimetatud tooteid ja eeldatavalt
vastavad eespool nimetatud tingimustele;

7.3.3 esialgsed ettepanekud ettevdtjatele esitatavatest nduetest voi ettevdtjate valiku
kriteeriumitest, kui neid kavatsetakse seada;

7.3.4 asjade ostmisel nende eeldatav tarneaeg;

7.3.5 lepingu eseme eeldatav maksumus;

7.3.6 kui lepingu ese on seotud hilisemate kuludega, siis ka toote elutsukli eeldatavad
kulud;



7.4

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

7.3.7 allikad, mida on turu-uuringu koostamisel kasutatud vai millele tuginetud, naiteks
messid, veebilehed, varasemad riigihanked voi kdesoleva korra punktis 7.2
nimetatud konsultatsiooni tulemused jms;

7.3.8 turu-uuringu koostamise kuupaev ja koostaja nimi.

Kui turu-uuringuna kasitatakse kuni vimase kolme aasta jooksul sarnaste tingimuste

alusel labiviidud ostu, tuuakse turu-uuringus eespool nimetatud andmetest valja vaid

dokumentides mittesisaldunud voi kaasajastamist vajavad andmed, sealhulgas véimalik
hinnamuutus.

Vaikeostu labiviimine

Kaesolevas punktis satestatud korda rakendatakse riigihangetele, mille eeldatav
maksumus on vaiksem kui lihthanke piirmaar.
Vaikeostu valmistab ette, viib 1abi ja selle eest vastutab asjakohase struktuuriliksuse juht
vOi tema poolt maaratud isik (edaspidi védikeostu tegija).
Vaikeostu labiviimisel tuleb jargida RHS §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise
uldpdhimbtteid.
Vaikeostu tegija on kohustatud vaikeostu planeerimisel jalgima, et vaikeostuga on
kaetud kogu akadeemia vajadused, Uhesuguste ostude kogumaksumus eelarveaasta
jooksul ei Uleta linthanke piirmaara ning kdik ostuks vajalikud toimingud on seaduslikud
ja otstarbekad.
Vaikeostu tegija konsulteerib vajaliku info saamiseks rahandusosakonna juhataja ja
haldusosakonna ostuteenuste eest vastutava isikuga.
Vaikeostu, mille maksumus on vaiksem kui 5000 (viis tuhat) eurot kaibemaksuta,
I&biviimisel ei ole kohustust vorreldavaid pakkumusi vétta.
Koolitus - voi varbamisteenuse vaikeostu, mille maksumus on vaiksem kui 10 000
(kimme tuhat) eurot kdibemaksuta, labivimisel ei ole pdhjendatud juhul kohustust
vorreldavaid pakkumusi vétta.
Juhul kui pakkumuste kisimine erinevatelt pakkujatelt pole véimalik (nt. spetsiifiline
toode voi teenus), fikseeritakse pdhjendus Uhe pakkujaga piirdumise kohta
dokumendihaldussusteemis voi, kui kirjalikku lepingut ei sdlmita, lisatakse vastav
pbhjendus ostuarvete menetlemise susteemi.
Vaikeostuga seotud dokumendid, valja arvatud korra punktis 8.6 nimetatud vaikeostu
korral, vormistatakse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis ning sailitatakse
vastavalt akadeemia dokumentide liigitusskeemile.
Vaikeostuga seotud dokumentide hulka kuuluvad pakkumuse esitamise ettepanek,
esitatud pakkumused, vaikeostu kohta esitatud tapsustavad kusimused ja hankija
vastused neile ning pakkujatele saadetud teade eduka pakkumuse valjavalimise
otsusest koos valiku péhjendusega. Kui see on vaikeostu eset arvesse vottes maistlik ja
otstarbekas, on vaikeostu pakkumuse esitamise ettepaneku ja pakkumusena lubatud
kasitleda ka ettevdtja kodulehel vdi muus avalikus hinnakirjas avaldatud hindasid ja
muud avalikku teavet, mille alusel tehakse eduka pakkumuse valik. Sellisel juhul on
vaikeostu korraldaja kohustatud sailitama vaikeostu labivimise aluseks olevad andmed
taasesitamist vdimaldavas vormis, naiteks ekraani kuvatbmmisena.

Vaikeostu, mille maksumus on vordne voi suurem kui 5000 eurot kaibemaksuta,

korraldamisel vaikeostu tegija:

8.11.1 koostab pakkumuste kisimiseks pakkumuse esitamise ettepaneku, mis sisaldab
muu hulgas pakkumuste esitamise tahtpaeva, vaikeostu eset ja lepingu taitmise
tahtaega, pakkumuste hindamiskriteeriume ning arve esitamise tingimusi;

8.11.2 kooskdlastab pakkumuse esitamise ettepaneku eelarvejuhiga;

8.11.3 esitab pakkumuse esitamise ettepaneku vahemalt kolmele ettevdtjale;



8.12

8.13

8.11.4 koostab kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis vaikeostu otsuse (nt e-kiri voi
taiendav info dokumendihaldusstisteemi metaandmetes), milles on muu hulgas
esitatud eduka pakkuja valiku pohjendused ning Kkooskodlastab otsuse
eelarvejuhiga;

8.11.5 teavitab pakkujaid kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis eduka pakkumuse
valjavalimise otsusest koos valiku péhjendusega;

8.11.6 dokumenteerib vaikeostuga seotud dokumendid akadeemia
dokumendihaldussusteemis vastavalt korra punktis 8.8 satestatule.

Lisaks korra punktides 8.6 ja 8.7 satestatule ei ole vaikeostu korraldamisel kohustust

vorreldavaid pakkumusi vétta juhul, kui:

8.12.1 hangitav asi vdi teenus on valdkonnas eriomane voi kui selliselt on tagatud
akadeemia vajaduse parim lahendamine v&i kui tegemist on akadeemiast
sbltumatute ettendagematute sindmuste tagajarjel (naiteks oht varale, isikule,
keskkonnale) tekkinud vajadusega, mille esinemise korral ei ole vdimalik
vajaduse aegkriitilisusest tulenevalt vordlevaid pakkumusi kusida;

8.12.2 pakkumuse esitamise ettepaneku saab esitada Uhele pakkujale voi lepingu
s6lmida ainult Uhe pakkujaga muu hulgas, kuid mitte ainult tehnilistel voi
ainudiguste, sealhulgas intellektuaalomandi diguste kaitsega seotud pdhjustel ja
konkurentsi puudumine ei tulene tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste
kunstlikust kitsendamisest;

8.12.3 parim pakkuja on voimalik pakkumuste vordlemise teel valja selgitada ja tehing
tehakse pakkujate pool avaldatud hinnakirjade aluse.

Kui vaikeostu tegija sooritab vaikeostu korra punktis 8.12 satestatud alustel, margib ta

dokumendihaldussiisteemi metaandmetesse taiendava infona pdhjenduse pakkumuste

kisimata jatmise kohta ja kooskdlastab selle enne vaikeostu tegemist eelarvejuhiga.

9. Sotsiaal- ja eriteenuste ning lihtsustatud korras tellitava teenuse tellimine

9.1

9.2

Sotsiaal- voi eriteenuse menetlemisel, mille lepingu eeldatav maksumus kaibemaksuta

on:

9.1.1 suurem vdi vordne sotsiaal- voi eriteenuse riigihanke piirmaaraga voi Uletab seda,
lahtutakse korra punktis 6 satestatust arvestades RHS-s sotsiaal- ja eriteenuste
osas kehtestatud menetluslikke erisusi;

9.1.2 vaiksem kui sotsiaal- vdi eriteenuse riigihanke piirmaar, lahtutakse korra
punktis 8 satestatust;

Kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavat teenust, mille lepingu

eeldatav maksumus kaibemaksuta on:

9.2.1 suurem voi vordne kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitava
teenuse riigihanke piirmaaraga, lahtutakse korra punktis 6 satestatustarvestades
RHS-s kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavate teenuste osas
kehtestatud erisusi;

9.2.2 vaiksem kui kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitava teenuse
riigihanke piirmaar, lahtutakse korra punktis 8 satestatust.

10. Raamlepingu alusel minikonkursside korraldamine ja tellimuste esitamine ning

10.1

10.2

loodud diuinaamilise hankesuisteemi alusel hankelepingute s6lmimine

Kéesolevas punktis rakendatavat korda kohaldatakse raamlepingu alusel
minikonkursside korraldamisele ja telimuste esitamisele, samuti loodud dunaamilise
hankesUsteemi alusel hankelepingute sélmimise menetlusele.

Lihthanke piirmaara dletava minikonkursi korraldamiseks voi tellimuse vdi loodud
dinaamilise hankesusteemi alusel hankelepingu sdlmimise menetluse labiviimiseks



10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

(edaspidi koos nimetatud menetlus) esitab tehnilise kirjelduse eest vastutav isik tehnilise
kirjelduse ja muud vajalikud andmed hanke eest vastutavale isikule.
Raamlepingu alusel tellimuse esitamiseks ja minikonkursi korraldamiseks ning
dinaamilise hankesusteemi alusel hankelepingu sélmimise menetluse labiviimiseks ei
moodustata komisjoni.
Raamlepingu alusel alla lihnthanke piirmaara jaava minikonkursi, asja ostmise voi teenuse
tellimise viib 1abi ning vastutab tema viidud ostu puudutavas osas minikonkursi voi
teenuse tellimist puudutava dokumendihalduse eest ning teenuse tellimise vbi asja
ostmise raamlepingu tingimustele vastavuse eest eelarvejuht vdi tema maaratud isik,
arvestades punktis 10.6 toodud kohustusi. Kadesolevat punkti ei kohaldata dinaamilise
hankesusteemi alusel hankelepingute sélmimise menetlusele vdi kui raamlepingu alusel
tuleb teha vastavad toimingu RHR-is. Viimati nimetatud juhul viib minikonkursi labi voi
korraldab asja ostmise voi teenuse tellimise haldusosakonna ostuteenuste eest vastutav
isik.

Dunaamilise hankesUsteemi alusel hankelepingu sdlmimise menetluse viib labi ja

rigihanke eest vastutava isiku Ulesandeid taidab rektoraadi buroo teabehalduse ja

riigihangete peaspetsialist voi haldusosakonna ostuteenuste eest vastutav isik.

Lihnthanke piirmaara uletava minikonkursi viib 1abi haldusosakonna ostuteenuste eest

vastutav isik.

Piirmaara uUletava menetluse Iabivimisel riigihanke eest vastutav isik olenevalt

raamlepingu tingimustes:

10.7.1 valmistab ette menetluse labivimiseks vajalikud dokumendid, arvestades
raamlepingut voi loodud dinaamilist hankesUsteemi;

10.7.2 teeb RHR-s vajalikud toimingud;

10.7.3 korraldab teabevahetuse ja vajadusel esitatud pakkumuse kohta tdiendavate
selgituste, andmete ja dokumentide kusimise;

10.7.4 kontrolib koos tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga pakkujate
hankemenetlusest koérvaldamise aluseid ja vajadusel kvalifikatsiooni oma
padevuse ulatuses;

10.7.5 kontrollbb oma padevuse ulatuses pakkumuste vastavust menetluses esitatud
tingimustele;

10.7.6 valmistab ette menetlusega seotud otsused;

10.7.7 teavitab pakkujaid menetluse raames tehtud otsustest;

10.7.8 korraldab hankelepingu sdlmimise;

10.7.9 vastutab nduetekohase dokumendihalduse eest sh menetluse Iabiviimiseks
koostatud ja labivimist kajastavate dokumentide hdlmamise eest
dokumendihaldussusteemi;

10.7.10 esitab RHR-is kdik RHS-s ndutud andmed.

Menetluse labiviimisel tehnilise kirjelduse eest vastutav isik:

10.8.1 koostab raamlepinguga voi loodud dinaamilise hankeststeemiga kooskdlas
oleva tehnilise kirjelduse;

10.8.2 kontrollib pakkumuste sisulist vastavust menetluses esitatud tingimustele;

10.8.3 hindab esitatud pakkumusi lahtudes satestatud hindamiskriteeriumidest;

10.8.4 annab riigihanke eest vastutavale isikule sisendi esitatud kusimustele
vastamiseks;

10.8.5 annab vajadusel riigihanke eest vastutavale isikule sisendi pakkujatelt
taiendavate selgituste, andmete voi dokumentide kusimiseks;



10.9

Menetluse korraldamiseks ettevalmistatud dokumendid kooskolastab:

10.9.1 eelarvejuht ja rahandusosakonna juhataja v.a kui minikonkursi voi tellimuse voi
dinaamilise hankesisteemi alusel hankelepingu sdélmimine on kajastatud
hankeplaanis.

10.9.2 Alla pirmaara jaavate menetluste korral viib vastava menetluse Iabi ning
kaesolevas punktis riigihanke eest vastutava isiku Ulesandeid taidab vastava
struktuurilksuse juht voi tema poolt maaratud isik (vaikeostu tegija). Menetluse
dokumendid allkirjastab riigihanke piirmaara tlevata menetluse korral rektor ning
alla riigihanke piirmaara jadvamenetluse korral eelarvejuht vdi alla piirmaara
jaéva menetluse korral vastava struktuuritiksuse juht.

11. Meetmed huvide konflikti ja korruptsiooniohu ennetamiseks, tuvastamiseks ja
korvaldamiseks riigihankel

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Korruptsioonivastasest seadusesttulenevad toimingupiirangud kohalduvad teiste hulgas
eelarvejuhile, vaikeostu korraldavale tootajale, tehnilise kirjelduse eest vastutavale
isikule, riigihanke eest vastutavale isikule, diguse ja hangete osakonna todtajale ning
asutuse nimel tegutseva isiku tdotajale, ametnikule, juhatuse likmele véi muule
padevale esindajale, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi korraldamisse voi
kes vbib muul moel méjutada riigihanke tulemust (edaspidi riigihanke teostaja), kellega
rigihankega seotud alusdokumendid, otsused ja lepingud on kooskdlastatud,
hankekomisjoni liikmetele, lepingu taitmise eest vastutavale isikule ning lepingu
allkirjastajale.

Riigihanke ettevalmistamisestja menetlemisestei tohi osa vétta riigihanke teostaja, kelle
tegevuses esineb huvide konflikt voi kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses.
Riigihanke teostaja peab huvide konflikti iimnemisel voi erapooletuse kahtluse korral
hoiduma konkreetse riigihankega seoses edaspidistest tegevustest.

Riigihanke komisjoni likmed kinnitavad RHR-s meeskonnaliikmete lehel huvide konflikti
puudumist.

Huvide konflikti iimnemisel on isik kohustatud sellest viivitamata teavitama oma vahetut
juhti ja riigihanke eest vastutavat isikut kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis.
Vahetu juht maarab vajadusel uue isiku vastavat rolli taitma.

Kirjalikku taasesitamistvdimaldavas vormis esitatud teavitus huvide konflikti esinemisest
sailitatakse DHS-s vastava riigihanke menetlusetapi taustainfo failide all.
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