Kinnitatud tuleohutusspetsialisti ja tuleohutuseksperdi 
kutsete kutsekomisjoni 11.05.2023 otsusega


TULEOHUTUSSPETSIALIST, TASE 5 JA TULEOHUTUSEKSPERT, TASE 6 KUTSEEKSAMI JUHEND

1 ÜLDSÄTTED

1.1 Käesolev kord määrab kindlaks kuidas toimub tuleohutusspetsialist, tase 5 ja tuleohutusekspert, tase 6 kutseeksami läbiviimine ning eksamitulemuste hindamine.

1.2 Eksami läbiviimisel ja hindamiskomisjoni töös lähtutakse tuleohutusspetsialist, tase 5 ja tuleohutusekspert, tase 6 kutsestandarditest, tuleohutusspetsialisti ja tuleohutuseksperdi kutsete kutse andmise korrast. 

1.3 Hindamiskomisjon hindab tuleohutusspetsialist, tase 5 ja tuleohutusekspert, tase 6 kutse taotleja (edaspidi taotleja) teadmiste, oskuste ja hoiakute vastavust kutsestandardis toodud kompetentsusnõuetele.
2 KUTSEEKSAMI LÄBIVIIMINE

2.1 Kutseeksami toimumise aja(d) määrab kindlaks ja kinnitab kutsekomisjon.

2.2 Eksamile lubatakse taotleja vastavalt tuleohutusspetsialist ja tuleohutuseksperdi kutsete kutse andmise korrale.

2.3 Eksamile lubatud, kuid kutseeksamile mitte ilmumise korral kutseeksami tasu ei tagastata. 
2.4 Eksamile lubatud taotleja registreerib end kutseeksamile ilmudes, esitades kehtiva isikut tõendava dokumendi.

2.5 Kutseeksam toimub eesti keeles.
2.6 Tuleohutusspetsialist, tase 5 kutseeksam koosneb:
2.6.1  kirjalikust testist,

2.6.2 kaasusülesannete lahendamisest,

2.6.3 intervjuust,
2.6.4 valitava kompetentsi tõendamisest.

2.7 Tuleohutusekspert, tase 6 kutseeksam koosneb:
2.7.1 kirjalikust testist, 

2.7.2 kaasusülesannete lahendamisest,

2.7.3 intervjuust,

2.7.4 valitava kompetentsi tõendamisest.
2.8 Hindamiskomisjon võib kasutada kutseeksami õiguspärase sooritamise tagamiseks eksami ajal salvestusseadmeid lähtudes Sisekaitseakadeemia isikuandmete töötlemise regulatsioonidest.
2.9 Hindamiskomisjoni liikmed kohustuvad hoidma eksamiküsimused ja näidisvastused, proovitööde ülesanded ja vestlusteemad saladuses.

2.10 Hindamiskomisjoni liikmetel on õigus kõrvaldada eksamilt osaleja, kes häirib eksami läbiviimist või kasutab eksami sooritamisel lubamatuid abivahendeid.

2.11 Eksamitulemused teatatakse eksamil osalenutele pärast kutsekomisjoni otsuse tegemist. 
3 Tuleohutusspetsialist, tase 5 
3.1 Kirjalik test 
3.1.1 Kirjalik test koosneb kolmekümnest (30) valikvastustega küsimusest ja viiest (5) avatud vastusega küsimusest.
3.1.2 Testi ajal ei ole lubatud kasutada abimaterjale.
3.1.3 Valikvastustega testi igal küsimusel on neli (4) vastusevarianti, millest õiged võivad olla üks või rohkem varianti. Kõik variandid valed olla ei tohi.
3.1.4 Valikvastustega testi iga õigesti vastatud küsimus annab ühe (1) punkti. Küsimuse vastus loetakse õigeks, kui eksitud ei ole ühegi variandi osas.
3.1.5 Avatud vastustega testi iga õigesti vastatud küsimus annab kaks (2) punkti. Põhimõttelt õige, kuid puudujääkidega esitatud vastuse eest võib anda 1 punkti.
3.1.6 Testi lahendamiseks on aega 45 minutit. 
3.1.7 Testiga on võimalik koguda kuni 40 punkti.

3.2 Kaasusülesanded: 

3.2.1 Kutseeksamil on kaks kaasusülesannet, mis käsitlevad ehituslikku (põlemiskoormused, tuletõkkesektsioonid, tuleohutuspaigaldised jmt) ja korralduslikku tuleohutust (tuleohutust tagavad ja ennetavad meetmed).
3.2.2 Kaasusülesannete lahendamise ajal võib kasutada õigusakte, tehnilisi norme ja standardeid, mis on taotleja enda poolt kaasa võetud (paberkandjal või elektroonilisel andmekandjal, arvuti kasutamise võimalus on olemas eksami ruumis). Isikliku arvuti ja muude elektrooniliste seadmete kasutamine ei ole lubatud.
3.2.3 Kaasusülesannete lahendamiseks on aega kuni 3 astronoomilist tundi.
3.2.4 Kaasusülesannete lahendamise eest on võimalik koguda kuni 40 punkti (2x20 punkti).
3.3 Intervjuu 
3.3.1 Intervjuu käigus hinnatakse taotleja tuleohutusteenuse osutamist etteantud kaasuse põhiselt (kompetentsi Tuleohutusalane teavitus ja nõustamine olemasolu vastavalt kompetentsusnõuetele (tegevusnäitajatele)).
3.3.2 Intervjuu annab kuni 20 punkti.
3.3.3 Intervjuu kestab kuni 30 minutit.
3.3.4 Intervjuu käigus hinnatakse ka testis ja/või ülesannetes ilmnenud puudusi. Puuduste positiivse lahendamise korral loetakse puudused kõrvaldatuks lisades kirjaliku testi tulemusele kuni 1 punkt ja iga kaasusülesande lahendamise eest kuni 1 punkt ning tulemus fikseeritakse hindamisprotokollis.
3.4 Valitava kompetentsi Tuleohutusalaste koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine hindamine koosneb kahest osast: esitlusest ja slaidimaterjalist.
3.4.1 Slaidimaterjal: ühe õppuse või koolituse läbiviimist tõendav materjal, mille sisu kajastab selgelt sihtgrupi vajadusi.
3.4.2 Esitluse käigus taotleja:

3.4.2.1 Viib läbi 10-minutilise osa enda poolt läbiviidavast koolitusest.
3.4.2.2 Vastab esitluse käigus tekkinud küsimustele.
3.4.3 Valitava kompetentsi hindamise käigus hinnatakse kompetentsi Tuleohutusalaste koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine olemasolu vastavalt kompetentsusnõuetele (tegevusnäitajatele).

3.5 Eksamitulemuste hindamine
3.5.1 Iga taotlejat hindab vähemalt 3 hindamiskomisjoni liiget.
3.5.2 Eksamitulemuste hindamine toimub kogutud punktide alusel.
3.5.3 Test annab maksimaalselt 40, ülesanne 40 ja intervjuu 20 punkti.
3.5.4 Valitava kompetentsi hindamine toimub mitteeristavalt ning loetakse tõendatuks, kui taotleja esitatud slaidimaterjal ja esitlus vastavad kutsestandardis kirjeldatud kompetentsusnõuetele.
3.5.5 Tuleohutusspetsialisti kutseeksam loetakse sooritatuks, kui taotleja kogub vähemalt 70 punkti (millest vähemalt: 28 punkti test, 28 punkti ülesanded ja 14 punkti intervjuu).
3.5.6 Hindamisprotokollis näidatakse ära saadud punktid iga eksami osa eest. Hindamiskomisjon esitab hindamisprotokolli kutsekomisjonile nädala jooksul pärast kutseeksami toimumist.
3.5.7 Juhul, kui kutse taotleja ei soorita mõnda eksamiosa, on tal järgmistel taotlusvoorude kutseeksamitel õigus läbida koondhinde saamiseks ainult kutseeksami sooritamata osa. Sooritatud eksamiosade kehtivusaeg on kaks (2) aastat.
3.5.7.1 Valitava kompetentsi osa on võimalik järgi sooritada aasta jooksul pärast viimase kutsetunnistuse väljastamist või taastõendamise ajal.
4 TULEOHUTUSEKSPERT, TASE 6 
4.1 Kirjalik test
4.1.1 Test koosneb 20 valikvastustega küsimusest.
4.1.2 Testi igal küsimusel võib olla erinev arv vastusevariante, millest õiged võivad olla üks või rohkem varianti. Kõik variandid valed olla ei tohi.
4.1.3 Testi iga õigesti vastatud küsimus annab ühe (1) punkti. Vastus loetakse õigeks, kui eksitud ei ole ühegi variandi osas.
4.1.4 Testi ajal ei ole lubatud kasutada abimaterjale.
4.1.5 Testi lahendamiseks on aega 25 minutit. 
4.1.6 Testiga on võimalik koguda kuni 20 punkti.

4.2 Kaasusülesanded 

4.2.1 Kutseeksamil on kaks kaasusülesannet, mis käsitlevad ehituslikku (põlemiskoormused, tuletõkkesektsioonid, tuleohutuspaigaldised jmt) ja korralduslikku tuleohutust (tuleohutust tagavad ja ennetavad meetmed).
4.2.2 Kaasusülesannete lahendamise ajal võib kasutada õigusakte, tehnilisi norme ja standardeid, mis on taotleja enda poolt kaasa võetud (paberkandjal või elektroonilisel andmekandjal, arvuti kasutamise võimalus on olemas eksami ruumis). Isikliku arvuti ja muude elektrooniliste seadmete kasutamine ei ole lubatud.
4.2.3 Kaasusülesannete lahendamiseks on aega kuni 3 astronoomilist tundi.
4.2.4 Kaasusülesannete lahendamise eest on võimalik koguda kuni 40 punkti (ehituslik tuleohutus 25 punkti + korralduslik tuleohutus 15 punkti).
4.3 Intervjuu 

4.3.1 Intervjuu käigus hinnatakse taotleja:

4.3.1.1 varasemaid töid ning kutsealaseid saavutusi (portfoolio põhine analüüs: kokkuvõte osutatud tuleohutusteenustest ja tehtud ekspertiiside analüüs).
4.3.1.2 tuleohutusteenuse osutamist etteantud kaasuse põhiselt (kompetentsi Tuleohutusalane teavitus ja nõustamine olemasolu vastavalt kompetentsusnõuetele (tegevusnäitajatele)).
4.3.2 Intervjuu annab kuni 40 punkti (20+20).
4.3.3 Intervjuu kestab kuni 45 minutit.
4.3.4 Intervjuu käigus hinnatakse ka testis ja/või ülesannetes ilmnenud puuduste lahendamist. Puuduste positiivse lahendamise korral loetakse puudused kõrvaldatuks lisades kirjaliku testi tulemusele kuni 1 punkt ja iga kaasusülesande lahendamise eest kuni 1 punkt ning tulemus fikseeritakse hindamisprotokollis.
4.4 Valitava kompetentsi Tuleohutusalaste koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine hindamine koosneb kahest osast: esitlusest ja slaidimaterjalist.
4.4.1 Slaidimaterjal: ühe õppuse või koolituse läbiviimist tõendav materjal, mille sisu kajastab selgelt sihtgrupi vajadusi.
4.4.2 Esitluse käigus taotleja:

4.4.2.1 Viib läbi 10-minutilise osa enda poolt läbiviidavast koolitusest.
4.4.2.2 Vastab esitluse käigus tekkinud küsimustele.
4.4.3 Valitava kompetentsi hindamise käigus hinnatakse kompetentsi Tuleohutusalaste koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine olemasolu vastavalt kompetentsusnõuetele (tegevusnäitajatele).

4.5 Valitava kompetentsi Tulekahjujärgne uurimine hindamine koosneb kahest osast: esitlus ja lisadokumendid.

4.5.1 Lisadokumendid: vähemalt kaks enda poolt läbi viidud tulekahjujärgset menetlust. 

4.5.1.1  Esitlus vähemalt ühe tulekahjujärgse menetluse kohta, mis sisaldab ülevaadet, kuidas viidi läbi: sündmuskoha uurimine ja andmete kogumine, kogutud andmete ja tõendite uurimine ning arvamuse koostamine.
4.5.2 Valitava kompetentsi hindamise käigus hinnatakse kompetentsi Tulekahjujärgne uurimine olemasolu vastavalt kompetentsusnõuetele (tegevusnäitajatele).
4.6 Valitava kompetentsi Küttesüsteemi ja selle osade ekspertiisi tegemine hindamine koosneb kolmest osast: kaasusülesande lahendamine, intervjuu ja lisadokumendid.

4.6.1 Lisadokumendid: vähemalt üks küttesüsteemi ja selle osade kohta pädeva isiku juhendamisel koostatud digitaalne eksperthinnang.

4.6.2 Valitava kompetentsi sooritamiseks  on kaasusülesanne, mis käsitleb lähteülesandest tulenevat küttesüsteemi ja selle osade ekspertiisi koostamist.

4.6.2.1 Kaasusülesande lahendamise ajal võib kasutada õigusakte, tehnilisi norme ja standardeid, mis on taotleja enda poolt kaasa võetud (paberkandjal või elektroonilisel andmekandjal, arvuti kasutamise võimalus on olemas eksami ruumis). Isikliku arvuti ja muude elektrooniliste seadmete kasutamine ei ole lubatud.

4.6.2.2 Kaasusülesande lahendamiseks on aega kuni 1,5 astronoomilist tundi.

4.6.3 Intervjuu

4.6.3.1 Intervjuu koosneb kahest osast:

1) hinnatakse pädeva isiku juhendamisel koostatud eksperthinnangu esitlust, mis sisaldab ülevaadet, kuidas viidi läbi: küttesüsteemi ja selle osade hindamine ning andmete kogumine, kogutud andmete analüüsimine (võrdlemine kehtivate valdkonna seaduste ja muude normdokumentidega) ning arvamuse koostamine. Vajadusel avastatud puuduste väljatoomine ning juhendmaterjali koostamine nende likvideerimiseks. 
2) hinnatakse kaasusülesandes ilmnenud puuduste lahendamist. Puuduste positiivse lahendamise korral loetakse puudused kõrvaldatuks lisades kaasusülesande lahendamise eest kuni 1 punkt ning tulemus fikseeritakse hindamisprotokollis.
4.6.3.2 Intervjuu kestab kuni 30 minutit.

4.6.4 Valitava kompetentsi Küttesüsteemi ja selle osade ekspertiisi tegemine hindamise käigus hinnatakse kompetentsi olemasolu vastavalt kompetentsusnõuetele (tegevusnäitajatele).

4.7 Eksamitulemuste hindamine

4.7.1 Iga taotlejat hindab vähemalt 3 hindamiskomisjoni liiget.
4.7.2 Eksamitulemuste hindamine toimub kogutud punktide alusel.
4.7.3 Test annab maksimaalselt 20, ülesanded 40 ja intervjuu 40 punkti.
4.7.4 Valitava kompetentsi Tuleohutusalaste koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine hindamine toimub mitteeristavalt ning loetakse tõendatuks, kui taotleja esitatud slaidimaterjal ja esitlus vastavad kutsestandardis kirjeldatud kompetentsusnõuetele. 

4.7.5 Valitava kompetentsi Tulekahjujärgne uurimine ja Tuleohutusalaste koolituste ja õppuste ettevalmistamine ning läbiviimine hindamine toimub mitteeristavalt ning loetakse tõendatuks, kui taotleja esitatud dokumendid ning esitlus vastavad kutsestandardis kirjeldatud kompetentsusnõuetele. 

4.7.6 Valitava kompetentsi Küttesüsteemi ja selle osade ekspertiisi tegemine hindamine toimub kogutud punktide alusel. Kokku on võimalik saada maksimaalselt 100 punkti. Koostatud eksperthinnangu tehnilise sisu hindamine, maksimaalselt 40 punkti; kaasusülesanne 40 punkti; intervjuu 20 punkti. Eksam loetakse sooritatuks, kui hinnatav saavutab iga alalõigu punktidest vähemalt 80%.

4.7.7 Tuleohutusekspert, tase 6 kutseeksam loetakse sooritatuks kui taotleja kogub vähemalt 80 punkti (millest vähemalt 16 punkti test, 32 punkti kaasusülesanded ja 32 punkti intervjuu).
4.7.8 Hindamisprotokollis näidatakse ära saadud punktid iga eksami osa eest. Hindamiskomisjon esitab hindamisprotokolli kutsekomisjonile nädala jooksul pärast kutseeksami toimumist.
4.7.9 Juhul, kui kutse taotleja ei soorita mõnda eksamiosa, on tal järgmistel taotlusvoorude kutseeksamitel õigus läbida koondhinde saamiseks ainult kutseeksami sooritamata osa. Sooritatud eksamiosade kehtivusaeg on kaks (2) aastat.
4.7.9.1 Valitava kompetentsi osa on võimalik järgi sooritada aasta jooksul pärast viimase kutsetunnistuse väljastamist või taastõendamise ajal.

